
ASSISTANT TECHNIQUE EN LICENCE DE PROFESSIONALISATION 

FICHE DE POSTE Date : 21 / 04 / 20 

Fonction 
 

ASSISTANT(E) TECHNIQUE BATIMENT 

Responsable hiérarchique direct BOYER JEAN FRANCOIS 
 
Finalité 
 

EMBAUCHE APRES LA LICENCE PROFESSIONNELLE 
 
 

Missions 1 ASSISTER LE DIRIGEANT DANS LA CONCEPTION 
TECHNIQUE D’OUVRAGES LIES AU BATIMENT 
2 ACCOMPAGNER LE DIRIGEANT SUR LES CHANTIERS 
3 RECEVOIR LES SOUS TRAITANTS 
4 ORGANISER LA PRESERVATION DES DOCUMENTS  
D’ENTREPRISE SOUS DIVERS SUPPORTS 
5 
… 

 
Missions Activités (savoir-faire) 
1 
 
 
 
75 % du temps 

- Faire des notes de calcul de résistance d’ouvrages 
- Utiliser des logiciels de CAO , Autocad Sketchup, Artlantis …. 
- Réaliser les support techniques à destination commerciale 
- Classer les dits documents et les sécuriser afin de leur conférer une 
accessibilité optimale 
 
 

2 
 
 
 
10 % du temps 

- Vérifier la bonne utilisation et application des documents techniques sur le 
chantier, voire en faire la pédagogique auprès des ouvriers 
- 
- 
- 
 
 

3 
 
 
 
10 % du temps 

- Occasionnellement communiquer avec les intervenants techniques externes, 
architectes, bureau d’études, bureau de contrôle 
- 
- 
- 
 

4 
 
 
 
 
5 % du temps 

- Aider à la réalisation de supports commerciaux 
- 
- 
- 
 
 

  
 
 
 DIPLOMES   
REQUIS 

DUT GENIE CIVIL OU EQUIVALENT 

 
Évolution possible dans le poste 
 
Evolution possible vers un CDI à l’issue de la licence 
 
 
 


